离职申请单
	姓    名
	
	所在部门
	

	入职日期
	
	合同期满日
	

	离职类别
	□休长假      □辞职        □自动离职         □辞退         □除名

	拟生效日期
	
	申请休长假期限
	

	离职原因：

                             申请人（签名）：                    年     月     日

	原职位职责及帐务处理建议：

                           直属上级（签名）：                     年     月     日

	原职位职责建议：

                          院级上级领导（签名）：                     年     月     日

	人事变动处理建议：

                          主管人事院级领导（签名）：              年     月     日

	院长审批意见：
签名：                   年     月     日




